TEREZVAROSI ONKORMANYZAT
KINCSESKERT OVODA

HAZIREND

Kérjiik a kedves Sziiloket, hogy az alabbi hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara



LEGITIMACIOS ZARADEK

A HAZIRENDET készitette:
Palatinné Kanizsai Zsuzsa igazgatd a nevelOtestiilet
Intézmény OM - azonositoja: 034339 bevonasaval

igazgato aldirds

Legitimacios eljaras-Az érvényességet igazold alairasok

Az 6voda Hazirendjét a neveldtestiilet a Véleménynyilvanitok:
10/2024. hatarozatszamon elfogadta.

Nevelotestiilet nevében névalairas Ovodai sziildi szervezet nevében névaldirads

Az 6voda Hazirendjét 10/2024. hatarozatszamon jovahagyta

igazgato

Ph.

Intézményigazgatoi nyilatkozat

Az intézmény felelds 1gazgatOJakent Palatinné Kanizsai Zsuzsa nyilatkozom, hogy a Terézvarosi
Onkorminyzat Kincseskert Ovoda miikodését meghatirozé HAZIREND a jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének intézményi helyi gyakorlatat tartalmaz6 belsd
szabalyz6, melynek rendelkezései érvénybelépésével a fenntartora, a mikddtetdre tobbletkotelezettség
nem hdrul.

ovodaigazgato

Ph.

Egyetértést kinyilvanito:

Fenntarto, mitkodteto neveben névalairas

Ervényes: A kihirdetés napjatol visszavonasig
A Hazirend nyilvanos

Verzioszam: eredeti példany
Iktatészam: 10/2024.

Hatalyos: a kihirdetés napjatol

Megtalalhato: az dvoda honlapjan valamint a csoportok elétt kifliggesztve.




Altalanos informaciok az ovodarol

Székhely

Elérhetéségek

Telefon: E-mail:

Budapest, 1062 Bajza u. 46

06-1-3317373 bajzaovi@gmail.com

Az intézmény férdohelyszama:

Az intézmény hivatalos logéja:

125 16

Igazgaté fogad6éraja minden honap elsé hétfgjén 15°-17%

Az 6voda fenntartodja

A fenntart6 cime és elérhetésége:

Budapest Févaros VI. kertilet Terézvaros
Onkorméanyzata
1067 Budapest, E6tvos utca3.

A fenntarto e-mail cime:

onkormanyzat@terezvaros.hu

A fenntartoé telefonszama:

06-1-342-0905/08

A fenntart6 cimere, logdja




Ovodatitkar: Név: Elérhetésége:

0613317373

Fejlesztést segit6 szakemberek: Név: Elérhetosége:

Logopédus

Fejlesztopedagogus

Gyogy-testnevel6

Pszicholégus

Szocialis segito

Gyermekorvos: Név: Elérhetosége:
1067 Budapest, Csengery utcai
gyermekrendeld
06-1-322-2268

Védéné: Név: Elérhetosége:

bet 1063. Budapest, 1zabella utca 42.

06-1-342-4330

Fogorvos: Név: Elérhetésége:
1067 Budapest, Teréz korut 27.
1. emelet

Valtozo VL. keriileti gyermekfogaszati

rendeld
06-1-313-4795

Az 6voda miikodési kore: Ovodai nevelés.

Azoknak a sajatos nevelési igényti gyermekeknek az
ovodai nevelése, akik a szakért6i bizottsag szakértoi
véleménye alapjan érzékszervi (hallasi) fogyatékosok,
enyhe értelmi fogyatékosok, vagy egyéb pszichés
fejlodési zavarral kiizdok és a tobbi gyermekkel
egyiitt nevelhetok

Kedves Sziilok!
A Hazirendet az 6voda igazgatdja készitette el, elfogaddsa a neveldtestiilet véleményének
kikérése utan tortént meg.

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése,
mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének legtagabb hataraig
valo kiterjesztését jelenti. Nevel6testiiletiink egyontetiien, legfébb értéknek az életet tekinti.
Ebbdl fakadoan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az intézményes keretek kozott folyonak
is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és annak minél teljesebb megélésének
képességére nevelni a gyermekeket.



Legfobb alapelviink, hogy az 6vodaban olyan bizalommal és torddéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segit6, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben ¢és ez altal érése gazdagabba, szinesebbg,
folyamatosabba ¢és biztonsagosabba valik.

Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa kozos feleldsséglink, ezért azt szeretnénk,
ha Onoék, mint sziildk, s mi, mint pedagdogusok azon munkalkodnank, hogy kialakuld
kapcsolatunkra a kdlcsonds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzdbb. Egyiittmiikodésiink
eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal s Utmutatast ad
héazirendiink, mely tartalmazza az dvodai életet meghatarozo szokéasokat, szabalyokat. Segiti
Ondket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek megismerésében és
gyakorlasaban egyarant. Nyugalom ¢és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani
kivanunk. Ennek érdekében készitettiik el hazirendiinket, amely remélhetdleg segiti az dvoda
¢s a csalad egylittmiikodését, a dertis, és nyugodt évodai légkor fenntartasa mellett az 6vodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasat.

A hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmilt évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informacidt itt adunk meg, mely sziikséges az Ovodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant
szolgalja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az 6vodéba 1€pés pillanatatol a mindenkit érintd jogok
¢s kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, tolerans,
partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az évodankba torténd jogszerii belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilékkel torténd megallapodas szerint
— a nevelési id6n tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mitkédése érdekében
legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

A hazirend jogszabalyi hattere
e 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
e 2011. évi CXC. torvény a kdzoktatasrol modositasai
e 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol modositasa
e anemzeti kdznevelésrdl szo16 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet modositasai
e A nevelési-oktatasi intézmények mukddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet modositasai
e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességérol
e 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok
¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatod
bizonyitékokrol
20/2021. (V1.8.) EMMI rendelet a 2021/2022. tanév rendjérol
20/20012.(VIIL.31.) EMMI rendelet20.§ (2c)bekezdés
Nkt. 8§(2)bekezdés
2021. évi LII. torvény az egyes kdznevelést érintd térvények modositasarol
9/2021. (III. 17.) AB hatarozat
Magyarorszag Alaptorvénye



o 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

e 2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

e 2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
el6irasokrol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet - A sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

e 15/2013. (1l. 26.) EMMI rendelet - A pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl

e 17/2013. (IIl. 1.) EMMI rendelete a Nemzeti etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelvei

e 326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5)bekezdés

e  https//www.oktatas.hu/kozneveles/aktualis_tanev_esemenyei/covid19/EMMI_tanugyi_dontes
ek

e Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

e Nkt.49(3a) bekezdés

1. Bevezeto rendelkezések

A Hazirend célja, feladata:

A hazirend az 6voda 6nalld belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és mitkodési

szabalyzattal, valamint a fenntartdé dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsé mitkkodését. Az

o6voda hdazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasdnak ¢és

kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az dvoda altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziilok, az 6voda dolgozoi és az dvodaval jogviszonyban

nem lévo, de az intézmény létesitményeit jogszeriien hasznald személyek szamara rogzitse a gyermeki

jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Az itt szerepl6 elbirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes miikodését, a nevelés zavartalan

megvalésitasat, és segitsék az dvoda kozosségi életének megszervezését.

A hazirend idébeli hatalya:

A hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idére szol.

Ezzel egy idoben hatalyat veszti a neveldtestiilet altal 19/2019. hatarozatszamon elfogadott korabbi

hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Moédositasa: az intézményigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziiléi Kozosség.

A kihirdetés napjatél 1ép érvénybe a Hazirend

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

e az dvodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra

e az Ovodaval jogviszonyban all6 gyermekekre

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban

e asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek)

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e az ¢voda teriiletére

e az ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo - ovodan kiviili
programokra

e azintézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira

A Hézirend a kiilonb6zo jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat muikodésének belsé szabalyzoja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo a tarsadalmi egylittélés szabalyainak
megfeleléen az 6vodakozosség €s a sziildi kozosség minden tagja szamara.



A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetéség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat.

A jogorvoslat kezdeményezésére lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés vagy
az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.

2. A miikodés rendje

2.1.Az intézmény nyitvatartasa
Intézményiink hétf6tdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6% — 18% éraig lépcs6zetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel
napi 12 ora.
A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi 10 éra.
Nevelési évben a hivatalos tigyek intézése az igazgatd, illetve az dvodatitkér {igyintézé iroddjadban
torténik 8%-16% kozott.
Az allami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzden a gyermekek 1étszamatol fiiggden 6sszevont
csoportok miikddnek altalaban:

- reggel 6% — 7% (7%) 6raig

- délutan 17% — 18% 6raig
Az 6vodaban reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd vagy
mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervezésén tuli idészakban, a gyermekek feliigyeletét
nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja.
A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részb6l all:

1. Nevelési év idotartama: szeptember 1-t6] majus 31-ig
2. Nyari iddszak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

A téli zarvatartasrdl a fenntartd dont. A dontésrdl legkésébb november 01-ig hirdetmény formajaban
(faliujsadg, honlap) tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomdsul vételét aldirasukkal sziikséges
hitelesiteni.
A téli zaras ideje alatt a gyermekeket az iligyeletes ovodaban fogadjak. A téli zarvatartas
idépontja és az iigyeletes 6voda az Ovoda Munkatervében keriil meghatarozasra.

Rendkiviili sziinet elrendelésére
Ha rendkiviili iddjaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a nevelési-oktatasi
intézmény muiikodtetése nem lehetséges,
a) az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet esetében az igazgato,
b) a telepiilésre kiterjedd veszélyhelyzet esetében a jegyzd a fenntartd egyidejii értesitése mellett,
C) amegyére, fovarosra kiterjedd veszélyhelyzet esetében a hivatal
d) rendkiviili sziinetet rendel el.

A nyari sziinet idépontja: Evente valtozd. A pontos idSpontrol minden évben Terézvaros
Képviselotestiilete dont.

A nyiri zaris alatt iigyeletes 6voda: Kolping Ovoda, Szondi utca, Budapest
2.2. A nydri zarvatartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt sziinetel.
Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. Ez id6 alatt az 6vodaban a Munkatervben



meghatéarozott napon ligyelet tartdsa kotelezd délelétt 8%°-12%° 6raig. A nyéri zarva tartds alatt a
hivatalos ligyeket az intézmény igazgatoja, illetve az altala kijelolt személy intézi.

Anyari zaras idépontjarél legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falijsag, honlap, email,
sziiloi értekezlet) tajékoztatjuk a sziildket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges
hitelesiteni. Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felujitasi munkalatainak zavartalan
lebonyolitasa miatt - sziikség és igény szerint — a kijelolt 6vodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket.
A gyermekek fogadasara az éppen tigyeletet ellato ,,nyari vendégfogad6” dvodaépiiletiinkben kertil sor,
mely - megfelel sziil6i tamogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, kommunikacids és egyéb készségeinek fejlodésére. A gazdasdgos mitkddés érdekében
ovodaépiileteink nem egy idoben tartanak zarva.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli €s tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kdzben az
ovodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag jegyében irasban
felmérjiik a varhato 1étszamot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként a 10 f6t nem éri el,
¢liink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, tligyelet biztositdsdval. Rendkiviili esetben (pl.
pedagoégushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret betartasaval és a nevelGtestiilet
véleményének figyelembevételével az igazgatd rendelhet el. Huzamosabb idére torténd
csoportdsszevonas esetén az igazgatod koteles tdjékoztatni a fenntartot. Létszamtol fiiggetleniil nem
vonhato 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro fertéz6 megbetegedés van. A nyari idészakban
alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal mikddhet az 6voda.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

Nevelés nélkiili munkanapok idépontjanak meghatarozasa az éves Munkatervekben torténik.

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szdmara a tarsovodankban tigyeleti
ellatast biztositunk. A varhat6 1étszamot irasban mérjiik fel az erre a célra készitett nyomtatvanyon. A
nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény
mikodésével kapcsolatos tervezesi €s értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjarol a sziilok legkésobb hét nappal elébb, az esetek tobbségében mar
az étkezési téritési dij befizetésének idépontjaban vagy hirdetmény formajaban (faliijsag, honlap,
email) értesitést kapnak.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek az adott évben augusztus 31-ig betolti 3. életévét, a nevelési év kezdd napjatol napi 4 orat a
délelott folyaman kételes 6vodai nevelésben részt venni.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni (a 3
éves kort adott év augusztus 31-ig betoltotte), és lakohelye, ennek hidnyiban életvitelszerii
tartézkodasi helye a korzetében talalhato.

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves és annal idGsebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesitett, és még van iires 6vodai férohely.

Az dvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6voda jogviszonyon alapuld jogait a
beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja.

Eletvitelszerii tartézkodasi hely fogalma: 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 20. § (9) értelmében az
Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszeri ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezo
felvételt biztositd 6voda korzetében talalhaté ingatlant otthondul hasznalja €és az ilyen ingatlan a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy
tartozkodasi helyeként az évodai beiratkozas elsé hatiarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb
ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, ugy



az igazgato, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az igazgatd vagy a fenntarto altal
szervezett bizottsag jogosult felszolitani az 6vodéba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszeri
korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil
bemutatja a teriiletileg illetékes védonotol szarmazo, a védondi ellatds igénybevételét igazold
nyilatkozatot.
A gyermek igénybe veheti az dvodat, amikor:
o afelvételhez sziikséges kort betoltotte
e teljesen egészséges, illetve a Szakértéi Bizottsdg diagnosztizalja és integralt fejlesztését
javasolja
o ¢tkezési téritési dij fizetési kotelezettsége esetén sziildje, minimum egy honappal eldre
megrendelte azt befizette, ingyenesség esetén az ebédet sziildje minimum egy honappal eldre
megrendelte.
Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, €s az étkezési ellatasért
jaro6 téritési dij befizetésével valik érvényessé.
Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda €s a nevelésre atvett gyermek (sziil6je, gyamja)
kozott, amelyet a Hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az 6vodas gyermeket a Hazirendben foglalt
jogok és kotelességek.
Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési
hatarid6t legalabb 30 nappal a jelentkezés elott nyilvanossagra hozzuk. A sziil6 - az 6vodai nevelésben
torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat altal
kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.
A jelentkezés a gyermek és a sziilo személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idopont elott
lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére. Az 6voda honlapjan szerepld éves munkaterv
minden évben tartalmazza az intézménylink bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célii 6vodai nyilt nap
tervezett idopontjat.
Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek azok a gyermekek, aki korzeti, VI. keriileti lakcimmel
rendelkeznek, sziilei a VI. keriiletben dolgoznak, valamint testvére mar az intézményliinkbe jar.
A sziil6k irasbeli tajékoztatasarol (mind felvétel, mind elutasitas esetén) az igazgatd gondoskodik. Az
ovoda igazgatdja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban ko6zli a sziilovel A sziild, ha azt az 6vodai
beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte, elektronikus tton értesitést
kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt, Ezt kdvetden, az
ovodaba torténd felvétel a sziilg altal kezdeményezett személyes kapcsolat felvétellel, az elso - részletes
tajékoztatast tartalmazo - sziil6i értekezleten torténd részvétellel, valamint az étkezési téritési dij
befizetésével, ingyenesség esetén a megrendelésével valik érvényessé.
A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény igazgatdja, tlljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsdg dont.
Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az ovodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett az igazgatd dont.
A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési évben
folyamatos.
Mais 6vodabél torténé atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol — Ertesités ovodavéltoztatasrol —
nyomtatvanyon kiallitott igazolast sziikséges csatolni a tobbi hivatalos okmanyok bemutatasa mellett.
A felvételt nyert gyermek adatait a KIR rendszerben a felvétel napjatol szamitott 5 napon beliil rogzitjik.

3.2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok
e agyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositod (sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazoldsara, hogy betdltotte a harmadik
életévét)
e a harom honapnal régebbi adott lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
a gyermek TAJ kartyaja
e aszild személyi azonosito és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya
A gyermek oltési konyvének bemutatasara - annak igazolasara, hogy a kotelez6 oltasokat megkapta — a
beiratkozas utan keriil sor.



3.3. AKkiilonleges banasmoddot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntart6i elvarasoknak eleget téve alapité okirata szerint fogadja azokat a gyermekeket, akik
a szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan érzékszervi (hallasi) fogyatékosok, enyhe értelmi
fogyatékosok, vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdok és a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetok.

Az ovodai beiratkozaskor sziikséges a szakért6i bizottsag szakvéleményének bemutatdsa, annak
érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

1.

2.

3.

10.

A felvétel feltétele, hogy a szakértéi véleményben szerepeljen az integralhato allapot és az
alapité okiratunknak megfelel6 sajatos nevelési igény.

A felvétel a hivatalos o6vodai beiratds keretében torténik az elézéekben mar megfogalmazott
szakértdi vélemény alapjan.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-vel
torténik.

A felvételrdl valo dontés elott az igazgatd egyeztet az intézmény (utazd) gyogypedagogusaival. A
felvételrdl az intézmény mindenkori igazgatoja dont.

A felvétel €s a csoportba illesztés elokészitése keretében a gyogypedagdgusok mar januartol kezdve
tobbszori talalkozasi / ismerkedési lehetdséget kérnek és biztositanak a felvételt kérd csaladokkal.
Javasoljuk tehat, hogy aki rendelkezik szakértdi véleménnyel, mar januirban keresse fel az
ovodat. Ezen alkalmakkor megfigyelik és megbeszélik a sziilokkel a gyermek kiilonleges igényeit,
csoportos helyzetben mutatott szokasait, hogy fogadasdra a pedagdgusok megfelelden
felkésziilhessenek és erre a kortarsakat is felkészithessék. Felmérik a gyermek szimbolum-szintjét
¢s a szinek felismerését / egyeztetését, hogy megfelelden eldkészithessék a csoportba 1épéskor a
gyermek igényéhez illeszkedd vizualis tamogatasokat.

Aleendd csoporttarsak és az 6vodai élet ismeretében fenntartjuk a lehetdséget, hogy masik / esetleg
mas tipusu intézmény ajanljunk a csalddnak, ami jobban megfelel gyermeke igényeinek, aktualis
allapotanak.

Az intézményigazgatd befogadd nyilatkozatot allit ki a szakértdi bizottsagi kijeldléshez,
amennyiben az intézmény a gyermek egyiittnevelését vallalni tudja. A felvételt kizarja, ha a
szakért6i javaslatban nem szerepel az integralt nevelés/ egyiittnevelés! A gyermek nem kezdheti
meg az intézmény latogatasat, mig az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga erre
az intézményt irasban, (el6zetes) szakértoi javaslat keretében ki nem jeloli.

A felvételre keriild sajatos nevelési igényii gyermekek csoportba soroldsa az iranyelveknek
megfeleléen nem életkor, hanem illeszthetdség (allapot / diagnozis / egyedi igények/ ovodai
adottsagok) mérlegelése és optimalizalasa alapjan torténik.

A felvétel elbirdlasanal a csoportok €s a fejlesztést ellatd pedagdgusok (6vodapedagogus /
gyogypedagogus) terhelhetdségét figyelembe vessziik, hogy a megfeleld ellatast valamennyi egyiitt
nevelt gyermeknek eldiras (jogszabalyi kornyezet / szakértdi javaslat) szerint ellathassunk. Az
egyiitt neveltek és kortarsak jogainak védelmében a szakmai ajanldsoknak megfeleléen egy
csoportba lehet6ség szerint csak egy, csoportlétszamnal 3 gyermekként figyelembe veendd koddal
¢s maximum kett6, csoportlétszamnal 2 gyermekként figyelembe veendd koddal érkezd (tehat
csoportonként maximum harom) gyermek ellatasat vallaljuk. Ezen létszam {6l6tt az egylittnevelés
természetébdl eredd, gyakori ,,rendkiviili” helyzetek / események miatt nem tudjuk garantalni a
zokkenOmentes ovodai élet biztositasat. Ezen keretek kozott tudjuk azon gyermekek tovabbi
ellatasanak és fejlesztésének megkezdését biztositani, akik az dvodéaba lépést kovetden kapnak
diagnodzist. Illetve azon sajatos nevelési igényl gyermekek folytatolagos ellatasat a szakértoi
bizottsag hatéves korban meghosszabbitott dvodai fejlesztés mellett dont.

Amennyiben a gyermek fejlédése megtorpan / stlyos vagy veszélyes viselkedésszervezési
nehézségeket mutat, és ezt nem tudjuk az 6voda keretein beliil, pedagogiai modszerekkel legfeljebb
harom honap alatt jelentdsen csokkenteni, jogunk és kotelességiink a gyermek és Kortarsai
érdekében soron kiviili feliilvizsgalatot / athelyezést kezdeményezni. A problémak orvoslasanak
érdekében, rendkiviil indokolt esetben a gyermeket intézményen beliilli masik csoportba
athelyezhetjiik. A gyogypedagdgusok a csoportokban vald munkavégzésiik kapcsan megfigyelt



eltérd fejlodésmenettel kapcsolatban jelzési kotelezettségének mind a neveldtestiilet, mind a sziil6k
felé eleget tesz, a gyermek kivizsgalasanak megkezdése érdekében.

11. Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényii gyermek betolti
a hatodik életévét, a jogszabdlyi kdrnyezetnek megfelelden szakértoi feliilvizsgalatra / beiskoldzasi
vizsgalatra kiildjiik az integraltan nevelkedd gyermekeket. A vizsgalat kérésekor jelezziik a
szakértOi bizottsag felé a neveldtestiilet dontését arrdl, hogy a gyermek meghosszabbitott 6vodai
nevelését javasoljuk-e, illetve vallalni tudjuk-e.

12. A mérlegelés és dontés joga az intézményt terheli a belsd viszonyok ismeretében és
figyelembevételével.

13. Az életvitel szerint teriileten lakastol megfeleld kapacitas esetén eltekinthetiink, de kapacitashiany
esetén ellendrizhetjiik a jogszabalyoknak megfelelden és a felvételi kérelmet ilyen indokkal el is
utasithatjuk

14. A korzetiinkbél érkezd gyermekek a beiratkozasig torténd jelentkezése esetén elsGbbséget élveznek
a felvételi eljaras mas ismérveinek figyelembevételével, &m a befogado nyilatkozatok kiadasa, és a
féréhelyek feltoltése utan ezzel élni nem tudnak.

3.4. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje

Az o6voda igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil hatarozati formaban
értesiti a szlilt, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolés
nélkiil értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat is.

Az igazgatd altal elsé fokon hozott elutasitdo hatarozat ellenei jogorvoslati kérelmet, masodfokra a
jegyzOnek cimezve az igazgatonak kell benyujtani 15 napon beliil.

3.5. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdo napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. A sziilé —targyév aprilis 15.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, tjabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti a
Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv) felmentheti az
ovodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos nevelési helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az igazgato vagy a védoné, tovabba
tartos gyogykezelés alatt allé6 gyermek esetében az Eiitv.91.§-a szerinti altalanos fekvibeteg
szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhet6 ki. Tartés gyégykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében
a kérelem a targyév 15. napja utan is benyujthatd. Az eljaras idotartama 50 nap.

A kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentett, haroméves kort betoltott, valamint az Nkt.
8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltdttgyermek sziildje a nevelési év kozben kérheti
felvételét az Ovoda igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az dvodai
foglalkozasokon.

3.6.Az 6vodai jogviszony sziineteltetésének és megsziinésének eljarasrendje

Amennyiben a gyermek az 6vodakotelezettségét Kiilfoldon teljesiti, a sziilonek értesitenie kell az
Oktatasi Hivatalt is az 6voda értesitése mellett. a bejelentés ligyfélkapun keresztiil vagy papir
alapon is torténhet.

Megsziinik az évodai elhelyezés. ha:

a) ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik). Az
6vodai jogviszony csak abban az esetben sziintethetd meg amennyiben a gyermeknek van
fogado 6vodaja és err6l az dvoda irasban értesiil — 6vodavaltoztatas formanyomtatvanyon.

b) ha a Kormany rendeletében Kijelolt szerv a sziilé6 kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténo kimaradasara,

c) ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort,



e) megsziinik annak a nem magyar éallampolgarsagi gyermeknek Ovodai jogviszonya, aki

kiilféldre vagy sajat orszagaba tavozik.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak

eljarasrendje

4.1 Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei
Intézkedések igazolatlan tavollét esetén

» Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
» Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 nevelési napnal tobbet mulaszt, és az

igazgato irasban kétszer felszolitotta, a gyermek lakohelye szerinti gyermekjoléti szolgalatot értesiti.
Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, ¢s
az igazgat6 irasban kétszer felszolitotta az 6voda igazgatoja —a 331/2006. (XI11. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tart6zkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési

napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrél tijékoztatja az altalinos szabalysértési hatésagot.

Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a huisz nevelési napot,
az 0voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerinti
illetékes gyamhatésagot. Az igazolatlan hianyzast a torvény szigorian szankcionalja. Az illetékes
hat6sag a jelzés beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil kezdeményezi a fovarosi és megyei
kormanyhivatalnal az ellatas sziineteltetését.

A s7iil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tivolmaradasanak bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél val6 tavollét igazolasa

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
valod elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon belill értesiti a gyermek sziileit. Ezért az
ovodapedagogusok felé kotelezettség a sziiloi elérhetéség valtozasanak pontos bejelentése.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idészakat is. A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas
nélkiil a pedagégus nem veheti be a gyermeket. Ennck megvalosulasat az
ovodapedagogusnak az OviKrétaban a jelenléti ivben dokumentalni sziikséges. Az
elektronikus orvosi igazolast a tAivolmaradas hiteles igazolasanak kell tekinteni., melyet
az EESZT-n keresztiil automatikusan tovabbit az orvos az 6vodianak. Rendkiviili esetben
(TAJ szam hianyaban, kiilfoldi orvosi kezelés) az orvos papir alapu igazolast allit ki,
esetleg a hazi gyermekorvos az igazolast nem hiteles elektronikus formaban is
tovabbithatja a sziilonek.

A hianyzés igazolasanak dokumentumait az ¢voda fenntartdja tanligy-igazgatasi ellendrzés
keretében vizsgalja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztést
igazoltnak kell tekinteni, ha

- aszilo elézetesen bejelentette az 6vononek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba

- - hidnyzasok engedélyezése dokumentumban tartjuk nyilvan.

- a harom napon tuli /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1.sz melléklet) az 6voda igazgatdja eldzetesen engedélyezte, a
sziil6 el6zetesen bejelentette az 6vondnek.

- agyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e Az it éves gyermek harom napon tili tivolmaradasat csak az igazgaté engedélyezheti.
e Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az 6voda igazgatojanal



e Nem betegségbdl adodo hianyzast a sziilének eldzetesen, vagy az 6vodai foglalkozasok
megkezdése elott, legkésébb reggel 9 oraig (személyesen, telefonon, vagy irasban)
jelentenie kell az 6véndknek vagy az oOvodatitkarnak, mert amennyiben a gyermek
tavollétének okat nem ismerjiik, igazolatlan hianyzasnak mindstil.

4.3. A gyermek betegségen kiviili 6vodai igazolt mulasztasanak moédozatai:

e Ovodapedagogusi igazolas: egy nevelési év alatt 7 nap igazolt tavollétre jogosit. Az igazolas
modja: a sziild a gyermeke 6vodapedagogusanal jelzi kérelmét.

e Igazgatdi engedély: az oOvodapedagdgusi igazoldson kiviil a sziil6 irasban kérheti az
igazgatotol a gyermeke szdmara a 3 napot meghaladd, legfeljebb 20 dvodai napig tartd
tavollét igényét. A maximum 20 napot legfeljebb 2 részletben hasznalhatja fel a sziil6. A
kérelemben a gyermek neve, a tavollét tervezett idopontja és indoklasa (pld. utazas,
kistestvérsziiletés...) szerepeljen, tovabba a sziilok aldirasa, datum. A szil6 altal alairt
kérelem beadasa e-mailen (beszkennelve) vagy személyesen torténhet. A 20 dévodai napot
meghalad6 tavollét kérelmének elbiralasa egyéni elbiralas ala esik, arra az 6vodaigazgato
adhat engedélyt.

e Az iskolai sziinetek- beleértve az évszakokhoz kotddé hosszabb sziineteket is- idejére
vonatkozoéan az O6voda elézetes felmérést végez a sziiléknél a gyermekeik 6vodai
feligyeletérol. Amennyiben ennek soran a sziild alairasaval igazolja, hogy gyermeke nem
jon 6vodaba, a tavollét igazoltnak mindsiil. Amennyiben a gyermek mégsem jelenik meg
az 6vodaban, a sziil6 hianyzast ugyanugy koteles igazolni ahogyan év kézben!

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6vodai tevékenységek zavartalan mitkodése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkank
eredményessége érdekében a gyermekek reggel legkésbb 8- 6raig érkezzenek be sajat csoportjaikba.
A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus
a foglalkozédsokat, a gyermekek jatékdhoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. A sziild csak a
napirend zavarasa nélkiil hozhatja késGbb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozodjanak
gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

A szililok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkez6 szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik:
Az alabbi idopontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

a) Reggel 8*- ig.

b) Délben 12%°-13%-ig.

C) Délutan 15%°-t6l folyamatosan.

Az egyes csoportokhoz tartozo hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az
ovodapedagogusok a gyermekek életkoranak megfelelden készitenek el. A gyermekek napirendje az
évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikanak megfeleléen valtozatos. Ezért kérjiik, hogy az
ovodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a hazirend szabalyozasatol
eltéréen hozzak az dvodaba.

Kérjiik:

e gyermekeiket minden esetben kisérjek be az 6vodaba és adjék at az 6vodapedagdgusnak,
tavozaskor szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki. Felel6sséget csak ebben az esetben tudunk
vallalni.

e Az dvoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem, az
ovoda egész teriiletén gyermekek feliigyelet nélkiil nem tartdzkodhatnak.

e Az dvoda fébejarata a gyermekek biztonsaga érdekében kaputelefonnal, illetve a sziilok szamara
beliilrél nyitogombbal biztositott.



e A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vondket irasban értesiteni
-. Ki viheti el a gyermeket az 6vodabol c. nyomtatvany

e A sziil irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket testvérrel
vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell atadni az 6vondnek.
Az 6vond altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jovo személy a felelGs.

e Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziil6 szamara a sziil6i
jogoknak megfelelden eljarni.

e Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras
idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a sziiloket telefon felhivni, amennyiben a sziil6 telefonon
torténd megkeresése sikertelen a Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe
venni.

e Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban. Az dvodas kora gyermekek a teljes
nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

6:00-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos tevékenységek,
parhuzamosan folytatott tevékenységek.
folyamatos reggeli

9:00-10:30 Jatékba integralt tanulasi tevékenységek

10:30-12:00 Udvari jaték, séta

12:00-13:00 Ebéd

13:00-15:00 Pihenés

15:00-18:00 Uzsonna, jaték, egyéni €s mikro csoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi viszonyok. A
napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagogusok végzik, a napirendtdl vald jelentds idobeli
eltérést az igazgatd engedélyezheti.



6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy...

az dvodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét pihend ido,
szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezesi lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai és lelki
erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az 6voda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.
képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az dvoda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes, étkeztetésben részesiiljon

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozataldért az 6vodaigazgatd a felelés. Evi két alkalommal a neveldi értekezleten értékeli a
gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. Lehetéséget teremt arra, hogy a sziilék a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelétestiileti  értekezleten
eléterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

6.2. A gyermekek kotelessége

az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

Ovja sajat és tarsai testi épsegét, egészséget.

a sziilé hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védoé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaité6 pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit és eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozoja és ovodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozé védé - 6vo intézkedések

7.1. A gyermekeknek az évodaban torténé tartozkodas soran be kell tartaniuk:

az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozod eldirasokat,

a tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,
Uuj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiikk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara:

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerli hasznalata



étkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa
ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss leveg6n torténé mozgasban valo aktiv részvétel

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben, ha erre
kiilon engedélyt kapott

e acsoportszobaba valtécipében 1éphet be

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:
e ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa
e ajatékok, evOeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata
e alvasidGben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal
e a csoportszobabol csak engedéllyel a sziillé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe
e az udvaron tartdzkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

e az ¢piletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az
ovononek, s csak akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem

alkalmazhat
e Lépcson valo kozlekedés szabalyanak betartasa
Kérjiik, hogy:

e FErkezéskor a szillsk személyesen adjék at gyermekeiket a vele foglalkozé 6vondnek, illetve
ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat. A gyermekek védelme érdekében a bejarati
kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozo6 és sziil6 feladata.

e A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykori személy
viheti el az 6vodabél. Tizennégy éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

Az 6voda mitkodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag, tiizvédelmi
szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa, terror-
tamadas) esetén a gyermekek elvarhatdé magatartasi, viselkedési szabalya:
e arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (az egyes dvodaépiiletekben kialakult szokas
szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az ket ellatd felndttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a leheto legrovidebb ido alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon hagyjak el a
gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozo védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa:

e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét a
pedagbgustdl atvette, a tovabbiakban, teljes feleloséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

e Az dvoda csak megfelelGségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
o A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vononek adja at.
e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.



Délutani udvari élet esetén kérjiikk, hogy a sziild6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az dvodai élet soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve fel a
mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az 6voda
udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az dvoda, illetve adott
esetben a telephely igazgatdjanak.

Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén
azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onokkel egy id6ben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentoket.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi ¢és Tisztiorvosi Szolgéalat altal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

Gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az 6vodat nem latogathatja!

A gyermekek ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége felél. Amennyiben ez késdbb jut az érintett dvodapedagdgus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstol szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhat6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadozd gyermeket a sajat, és 6vodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyilitt veheti at a gyogyult gyermeket.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott eldvigyazatossag,
fertdtlenités, védooltas).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
—jarel.

Tilos a kertbe, épiiletbe az igazgato engedélye nélkiil allatot behozni!

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevelé/fejleszto tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések sziikségesek,
melyr6l minden nevelési év utolso sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket.

Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z0, megfeleld labtartast biztosito labbeli)
Udbvari jatszoruha és cipd

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak lehet dressz,
tornacip0)

Egy-két valtas alsonemt és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja €s cipdje gyakran 0sszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa,
¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipbiket.



e Az o6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az {innepi vagy egyéb mas ruhazat
sziikségességérol a sziiloket tajékoztatjuk.

e A specialis foglalkoztatas eszkdzeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd iszas stb.) az érintett
szllok az adott szakemberrel egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik melldzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkoz6 dvodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért — az dvoda dolgozoi nem tudnak
felelosséget vallalni.

e A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtod eszkozoket, vagd-szuro eszkozoket az vodaba nem
hozhatnak.

o A sziilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatas” megsegitése érdekében személyes
holmit, targyat behozhatnak.

e Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az 6vodai
jatékeszk6zokhoz hasonléan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalodasuk esetén azonban az 6voda feleldsséget és kartéritést nem vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodéaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, érzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt felel6sség és kartérités nem terheli.

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartasarol az dévoda dolgozoéi,
cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekbdl az
ételmintat kotelesek vagyunk 72 6ran at megdrizni (ANTSZ), ugyanez vonatkozik a sziilok altal
behozott, kereskedelemben forgalmazott élelmiszerekre. Nem vonatkozik ez a kirandulésok alkalmaval
kiegészitod tizorai, az egész csoport szdmara vitamin potlasara szolgald plusz gylimoélcesre, zoldségre.
Az ovodai étkezést - a sziilok tamogatasat is élvezve - naponta gyiimoélccsel és zoldséggel egészitjiik ki.
A sziikségleteknek megfelel6 — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli 9:00 6raig
tart. Ebéd: 12:00-13:00, Uzsonna: 15:00 — 16:00 orakor keriil elfogyasztasra.

Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel!

10.1. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Szilld gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziild, aki nem
jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az
étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja
koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

10.2. A befizetések eljarasrendje

e A befizetés id6pontjanak pontos datumat — havonta két nap — az é6vodaban jol lathatd helyen a
bejarati ajtokon elhelyezziik, legkésobb 2-3 nappal a befizetés el6tt. Befizetésre ezeken a
napokon van lehetdség. Kérjiik Ondket a befizetési idépont betartésara, mert potbefizetést csak
nagyon indokolt esetben fogadhatunk el.

e A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra.

e A befizetés csak atutalassal teljesithetd

e Az ingyenesen étkezé gyermekek sziileinek is kotelessége az étkezés befizetése napjan a
titkarnonél jelezni a kovetkezé havi étkezést, amelyr6l szamla keriil kidllitdsra és azt
személyesen at kell vennie a sziilének.

e Az 6vodapedagdgusok a sziilokt6l pénzt nem vehetnek at, igy a sziilé felel6ssége, hogy a
meghatarozott napon eleget tegyen befizetési kotelezettségének.

10.3. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje



e A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasa a sziilé igénye alapjan torténik. Tehat: amennyiben a sziil6
személyesen vagy telefonon jelzi gyermekének hidnyzasat, kiilon ki kell térnie az étkeztetés
biztositdsdnak lemondésara is.

e Hianyz4s esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap 9:00-

oraig. A lejelentés 24-0ras eltolassal 1ép hatalyba.

Jovairésra a (kovetkezd) befizetés napjdig a konyha felé is lejelentett lemondasok keriilnek.

A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6z6 hét pénteken, 9:00- ordig van lehetdség.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hianyzas esetén a téritési dijat NEM fizetok is kotelesek

lemondani gyermekiik étkezését!

e Ha a gyermek kimarad az dvodabol, illetve més 6voda atvette, vagy iskolaba 1épett akkor a
Polgarmesteri Hivatal atutalassal utalja a visszajaro téritési dijat a sziilé lakcimére.

10.4. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
Az ingyenes étkezés bejelentésére rendszeresitett nyomtatvanyt minden év januarjaban ki kell tolteni.
Amennyiben a gyermek nem jogosult mar ingyenes étkezésre azt azonnal jelenteni kell az
ovodatitkarnal.
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai
nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitasardl a hatarozat.

e Tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan

beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai
nevelés esetén; magasabb 0sszegii csaladi potlék megallapitasardl szolo hatarozat, illetve tartos betegség
esetén a szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossdg esetén a szakértdi €s rehabilitacidos bizottsag
szakvéleménye.

e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai
nevelés esetén; magasabb 0sszegli csaladi potlék megallapitasarol szolo hatarozat

e QOlyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem

Osszege nem haladja meg az évente megallapitott netté minimalbér 130 szazalékat.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai
nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl /a jogosultsdg megallapitisa Onbevallason alapul,
jovedelemigazolast nem kériink/.

¢ Nevelésbe vették
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez bdlcsddei
ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrol.

10.5. Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval - az 6vodapedagogusok dontése alapjan - a sziil6 vagy a konyha
biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori hideg étkezést, errdl a sziiloket az 6voda id6ben értesiti.
Délelétti kirandulason résztvevd csoportok szamara biztositott a 3x étkezés az 6vodaban.

10.6. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

e Orvosi igazolas és javaslat alapjan - amennyiben vallalni tudja - az ovoda étkeztetését ellatd
¢lelmezési vallalat biztositja az étel érzékeny gyermekek ellatasat. A kozétkeztetésben résztvevo
gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségligyi szabalyait a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas-egészseégiigyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) tartalmazza, melynek kdszonhetden a koznevelési intézményekben minden fogyasztd az
¢letkoranak és egészségi allapotanak megfeleld ételhez juthat. A Rendelet elGirasai szerint
elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges testi €s mentalis fejlodéshez, ezért arra kell



torekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valosuljon meg a diétas étrendek biztositdsa. Ennek
megfelel6en a Rendelet els6sorban az intézmények szdmara irja el6 a szakorvos altal eldirt diétas
étrend biztositasara vonatkozo kotelezettséget. A fentiek figyelembevétele mellett azonban
eléfordulhat, hogy a sziil6 a gyermeke szakorvos altal igazolt diétas étkeztetését nem a Rendelet
altal szabalyozott kozétkeztetés keretein beliil oldja meg. A Rendelet 2021. szeptember 1-jén
megjelent modositasa értelmében, amennyiben a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési igénynek
megfeleld étrend az intézmény altal, a kdzétkeztetés keretében nem biztosithato, ugy az — 2021.
szeptember 9-t6] — a sziil6 vagy mas torvényes képvisel6 irasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrol
hozott vagy a nevelési-oktatasi intézménybe rendelt étellel is megoldhatd, melynek feltételeit (a
kis- és foétkezések ételeinek hiitésének, melegitésének és fogyasztiasanak) az intézménynek kell
biztositania.

e A laktdz érzékeny gyerekek szamara a sziilok ételhordot biztositanak

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhaté, a diétara szorulo,
tovabba a vallasi, kulturidlis okokbél, otthonaban készitett étel is beengedheté az alabbi
feltételekkel:

1) Fontos hangsulyozni, hogy a sziild altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a
kozétkeztetés keretei kozé, igy a kozétkeztetot az ilyen ételekkel 6sszefliggésben felelosség nem
terheli.

2) Az intézmény igazgatdjanak a bevitt diétas ételekkel kapcsolatban az aldbbi szabalyok
betartasarol kell gondoskodnia:

Bevitel szabalyai: A bevitt ételeket a kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni,
azok az intézmény konyhdjara nem keriilhetnek be. A hiitve tarolast igénylo ételeket (levesek, foételek)
minden esetben a fogyasztd nevével, a bevitel dituméval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas,
mikrohullami eszkdzben melegithetd — edényzetben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijeldlt
hiitészekrényben egyéb szallitoé eszkoz (pl. taska, zacsko stb.) nélkiil.

Hiitve tarolas szabalyai: A hiitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre szolo ételtarold edényben
minden esetben 0- +5 “C-on kell tarolni. A hémérséklet ellendrzésére a hiité sajat digitalis kijelzoje,
ennek hianyaban a polcra helyezett kontroll hdmérd hasznalata sziikséges. Lehetdség szerint a hiitt
olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja annak feliigyeletét és
hasznalatanak ellenérzését.

Etelmelegités szabalyai: Az ételek melegitésére mikrohullamu siité hasznalata javasolt. A melegités
soran — életkortol fliggden — segité személyzet biztositasa valhat sziikségessé. Az intézmény feleldssége,
hogy a diétas étel megfeleldé homérsékleten keriiljon talalasra. A kiilonbozé allagu ételek (folyékony,
szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohullamt melegités iddtartamanak meghatarozasa soran
figyelembe kell venni a késziilékek hatasfokat, valamint az étel allagat. A melegités soran a hdmeérséklet
eloszlasa nem egyenletes (kiilonos tekintettel a folyékony allagh ételekre), ezért a melegités soran
javasolt az ételek sajat evoeszkozzel torténd megkeverése annak érdekében, hogy az étel minden pontja
kellé6 hokezelést kapjon (torekedni kell az étel atforrdsitasara). A felmelegitett edény mikrohullamu
stitébdl torténd kivételéhez az intézmény altal biztositott edényfogd (kesztyil), vagy konyharuha
hasznalat javasolt, az esetleges égési sériilések elkertilése érdekében.

Fogyasztas szabalyai: A gyermekek kozos étkezése oktatasi €s nevelési célzatbol is fontos, emellett
segiti a gyermekek szocializalodasat is. Els6dleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo,
sziikség esetén a szakorvos altal meghatarozott idében, kulturaltan a tobbi gyermekkel egylitt, megfeleld
feliigyelet biztositdsa mellett kozosen tudja elfogyasztani az ételét Az otthonrdl hozott ételek
elfogyasztasara elsésorban a sajat edényt és a sajat evéeszkdz hasznalatat ajanljuk. Amennyiben a
kozétkeztetd ki tudja zarni az allergiat, intoleranciat okozé anyagokkal torténd szennyezddést, tigy a
kozétkeztetésben hasznalatban 1évo eszkozoket (evOeszkoz, tanyér, pohar) is biztosithat a bevitt ételek
elfogyasztasahoz, de erre nem kotelezhetd.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai Sajat edénybél torténé fogyasztas esetén az iires edényt,
taroloedényt, valamint a sajat evoeszkozt a gyermek hazaviszi. A kozétkeztetd altal biztositott edényeket
és evbeszkozoket, melyek a sziilo altal bevitt ételek elfogyasztasat szolgaljak, a kozétkeztetd a
mindségbiztositasi rendszerének megfeleldé mosogatasi folyamataban koteles tisztitani. Az
¢telmaradékot a kdrnyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha gytijtheti és tarolhatja a tobbi ételhulladékkal
egylitt, de sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akar a visszazart
dobozban haza is viheti.



Takaritas szabalyai: A bevitt ételek hiitésére szolgalo hiitészekrények, valamint a melegitésre szolgalo
mikrohullamt eszk6zok sziikség szerinti (szennyezddés esetén azonnali), de legalabb napi gyakorisaga
takaritasarol, tisztitdsardl az intézménynek kell gondoskodnia. A takaritashoz, tisztitishoz minden
esetben fert6tlenitOszeres tisztitast kell alkalmazni az alkalmazott fertdtlenitoszer gyartoi utasitdsanak
megfeleléen. Az edényfogd (kesztyil), vagy konyharuha (szennyezddés esetén azonnali) cseréjérdl,
tisztitasardl az intézmény gondoskodik.

A fentiekben foglaltak betartasa, a megvalositashoz sziikséges feltételek kialakitasa és biztositasa a
Rendelet eldirasaval dsszhangban, az intézmény feleldsségi korébe tartozik abban az esetben is, ha
étkez0 hianyaban az étel elfogyasztdsa mds fenntartd altal iizemeltetett étkezdben torténik. Az
intézmény felelossége a mas fenntartd altal iizemeltetett étkezében is, az intézmény altal elhelyezett
hiiték és mikrohullama siitdk tisztitdsa és tisztan tartasa, a megfeleld miiszaki allapot fenntartasa.

11. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az 6vodaigazgato felelds:

e agyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,

e a sziiléi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének
megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti értekezleten el6terjesszék, és a
fenntartohoz tovabbitsak.

11.1. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése az 6vodai szocidlis segité igénybevételével A
Gyermekvédelmi torvény 40/A. § (2) a)-g) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kdzpont a
gyermek ¢és sziilok igényeinek és sziikségleteinek megfeleld onallé egyéni és csoportos specialis
szolgaltatdsokat, programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai szocidlis segit6 tevékenységet biztosit
ovodankban. Az ovodai szocialis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése
érdekében a szocialis segité munka eszkdzeivel tamogatast nyujt az intézménylinkbe jaré gyermeknek,
a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen
gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori sajatossagoknak megfeleld — népszeriisitésérdl a
gyermekek korében. E feladat teljesitésében a nevel6testiilet kiemelten egyiittmtkodik a szocialis
segitdvel, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.
Ennek keretében segiti:
e a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez, valamint
tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai fejlesztésében,
e a gyermek tankotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezdk észlelését és feltarasat,
e a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési problémak
esetén a csaladot,
e prevencids eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és a
jelzérendszer miikodését.
A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:
e sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas, e sziilokkel kapcsolattartas informacionyujtas
elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a szocialis rendszer mikodésérdl,
ligyintézésben vald segitségnyujtas,
kozvetités a sziil6 és az dvodapedagdgus, pedagogus kozotti konfliktusban,
részvétel a pedagogus és a sziil6 kozotti megbeszélésen,
sziil6csoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten)
részvétel sziil6i értekezleten, fogaddoran,
felkérésre részvétel a sziil6i munkakdzosségek iilésein
kozvetités kiillonb6zé szolgaltatasok eléréséhez,
részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitasaban,
szlikség szerint csaladi programok szervezése.



o A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogadoorajanak idopontja, helye az
6voda faliujsdgjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

11.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

e A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb oOvoda-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az igazgatdval egyeztetett rend szerint, az 6vodéval egyiittmiikodve végzi a preventiv
munkat.

e Az dvodaorvos és védond elérhetdsége a kdzponti hirdetd tdblan keril kifiiggesztésre.

e Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzijaruldsat a rendszeres
egészségiigyi felligyelet ellatdsa korébe tartozo vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatasahoz.

e A nevelési év soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld id6pontban és
sziikség szerint védond latogatja az Ovodankat. Nevelési évenként minden gyermek egy
alkalommal részt vesz fogaszati vizsgalaton.

e A ¢voda igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a védond munkéjahoz a sziikséges feltételeket
biztositsa: vizsgalati hely, id6, 6vondi feliigyelet

e A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

e A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat, vezeti az
egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

e A beiskoldzas el6tti belgyogyaszati statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziil6i
feliigyelet mellett kertil sor.

e Ovodankban minden 6vodapedagdgus részt vett egészségiigyi tovabbképzésen, amely keretén
beliil megtanultak az EPIPEN hasznalatat. Ovodank rendelkezik EPIPEN-nel.

Fontos, hogy minden esetben tajékoztassak az 6vodapedagogusokat a gyermek allergiajarol!

11.3. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal meghatarozott
szabalyokat szigortan be kell tartani: talalés, fertotlenités, takaritds, mosogatas €s mosas soran.
e Csoport ¢és egyeb foglalkoztatd szobaban sziil6 csak valtocipdben tartdzkodhat.
e Az 6voda melegitékonyhdjaba csakis az 6voda dolgozoi 1éphetnek be, vagy az a latogato, aki
érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezik €s betartja az egészségiigyi eldirasokat.
e A csoportszobaban sziilé csak egészségesen tartozkodhat.
Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelez6 az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton valo részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi munkavédelmi
szabalyzatban talalhato.
Ovodank jarvanyiigyi protokolljara intézkedési tervet készitiink amennyiben sziikséges, melyet
folyamatosan moédositunk a valtozo jarvanyiigyi szabalyokhoz alkalmazkodva.

11.4. Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek ellatasa az 6vodaban

A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélu intézmény igazgatdja a 14 évnél fiatalabb 1-es tipush
diabétesszel €16 gyermek részére abban az iddtartamban, amikor az 6voda — beleértve az ilyen
koznevelési alapfeladatot ellatd tobbeélt intézményt is — feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel
¢lo gyermek sziil6jének, mds tdrvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a kdznevelési
torvény 62§. (1b)—(1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztosit

Az intézményben a szil6 kiilon kérelme alapjan (Eiitv. 15. § (5) bekezdésével 6sszhangban) biztositjuk
intézménytinkben az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis ellatasat, ha a képzésben résztvevo
véllalja a gyermek ellatasat. Ha nem véllalja, akkor 6vodaorvos vagy védond utjan is biztosithato az
ellatas.

Az ellatas érdekében 2 f6 dolgozé rendelkezik tanusitvannyal a diabéteszes gyermek ellatasa érdekében.
A tantsitvanyt az Oktatasi Hivatal altal szervezett kotelezo tovabbképzésen szerezték meg. A képzés
soran elsajatitottak a vércukorszint mérést és inzulin beadasat.



Diabéteszes gyermekek részére beadhato inzulin csak a szakorvos, évodaorvos és védéndvel torténd
egyeztetést kovetden szervezhetd, tervezhetd az intézményben.
A gyermek szakszerii ellatasan tal a sziilé a 328/2011. kormanyrendelet szerint igényelheti a diétas
étrend biztositasat, illetve a diétas étkezés a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek intézménybe
bevitt, vagy a sziil6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetdvé
tételével is biztosithatd. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztas megfelel6 feltételeit
a hatalyos jogszabalyok és szakmai el6irasok betartasaval.
Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
e s7iil6i kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal
szll6i nyilatkozat diétas étrend biztositasarol
a gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével
diétas étrend biztositasa sziiléi nyilatkozat alapjan
a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldiras szerint
az ellatashoz sziikséges eszk6zok, gyogyszerek megfelel tarolasa
az eldirt idékodzonként sziikséges mennyiségii inzulin beadasa
megfeleld, eliras szerinti idében torténd étkezés biztositasa
e kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziilovel, szakemberekkel
Roviden a diabéteszrdl:
A cukorbetegség, vagy mas néven diabétesz egy anyagcserezavar, amelyben a szénhidratok hasznositasa
szenved zavart.
e 1-es tipusu diabétesz: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel inzulint, igy kiilsdleg kell
bevinni a szervezetbe. Az 1-es tipusu diabétesz altalaban genetikai okokra vezethetd vissza.
Gyermekkori diabétesz tiinetei:
A gyermekkorban jelentkezd cukorbetegség tiinetei is hasonléak a felndttkorban jelentkezohoz,
altalaban a tiinetek specifikussdga miatt konnyen felismerhetd a diabétesz.
Cukorbetegség fo tiinetei:
jo étvagy melletti gyors fogyas, testtomeg csokkenés
gyakori vizelés
erés szomjusag érzet, b folyadékfogyasztas
nehéz sebgyogyulas
kicsiknél a szobatisztasag elvesztése
nagyobbaknal éjszakai bepisilés vagy nappali gyakori mosddba jaras
olmos faradtsag, bagyadtsag, rossz kozérzet
acetonos lehelet
e homalyos latas
Gyermekkori diabétesz kezelése
A gyermekkori cukorbetegség terapiaja nagyban fligg a diabétesz tipusatol. Az 1-es tipust
diabétesz esetén a gyermek kezelGorvosa altal meghatarozott inzulinterapiara van sziikség.
A gyermekkori cukorbetegség kezelésében harom pillért allapitunk meg:
1. inzulinteréapia
2. étrendi kezelés
3. helyes életmod
= Akezelés modjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fligg a diabétesz tipusatol,

a gyermek vércukorszintjétol is.

= l-es tipust cukorbetegség esetén elengedhetetlen az inzulinterapia, mert ebben az esetben a
paciens hasnyalmirigye nem termel inzulint, igy azt kiilsd forrasbol kell bevinni az erre
kialakitott inzulinadagold pen segitségével, vagy inzulinpumpaval (a kezel6orvos altal eldirt).

* Az injekciot altalaban a hasi zsirszovetbe érdemes adni.

= l-es tipusu cukorbetegség kezelésének szervez része az diéta, azaz a taplalkozasi szokasok
megvaltoztatasa, a nativ cukormentes étrend, illetve szamolnia kell az inzulinadaghoz kimért
napi szénhidrat mennyiségét.



= Az 1-es tipust diabéteszes gyermekek kezelésében a rendszeres vércukor ellendrzés, étkezések

Helyes étrend:
e Keriilni kell a hozzaadott cukrot tartalmazo ételeket,
e Torekedni kell a napjaban tobbszori zoldség €s gylimolces fogyasztasara,
A teljes kidrlésti gabonak fogyasztasa a fehér lisztbol késziiltekkel szemben.
o Az elegend6 folyadék elfogyasztasa sem.
A diabétesz soran jelentkezo kellemetlen (rosszullét) allapotok, annak kezelése
Hipoglikémia (vércukorszint leesés):
e atal sok inzulin, vagy kevés szénhidrat hatasara,

e asokdig tart6 testmozgas miatt alakulhat ki.
Az 1-es tipusu cukorbetegeknél nagyobb eséllyel 1ép fel hipoglikémia, ami kezeletleniil akar igen
veszélyessé is valhat.
Ilyen rosszullét tobb okbél alakulhat ki:

e Haagyermek az inzulin beadasa utan nem étkezett,

e A gyermek késon étkezett,

e Tul sok inzulint kapott kimeritd testmozgas utén,

e Rossz helyre, pl. izomba kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivodik az fel.
Bizonyos gyogyszert (sulfanilurea) kapod gyermekeknél a Glukagon beadésa tilos.
Helyes inzulinadagokkal és étkezéssel a veszély lecsokkenthetd.
Hipoglikémia tiineteit:

e rosszullét,
heves szivdobogas,
szédiilés,
remeges,
sépadtsag,
1zzadas,
lataszavar,
beszédzavar,
gyengeség,
éhségérzet,

e hanyinger, hanyas
Hipoglikémia esetén az eljarasrend
A hipoglikémia azonnali kezelést igényel, mert a cukorbeteg gyermek rosszul lehet. Rosszullét esetén
szOlocukrot, esetleg gliikdz tablettat kell a gyermeknek beadni, majd meg kell etetni vele egy kekszet.
A cél : Minél gyorsabban torténjen meg a vércukorszint emelés, ugyanis, ha nem javul, akkor
eszméletvesztés, rangogores is felléphet
El6fordul, hogy hirtelen alakul ki a tudatzavar. Ilyenkor, ha még eszméleténél van a gyermek, és nyelni
tud, nekiink kell megetetni, vagy feloldva megitatni a sz6l6cukrot a beteggel. A szél6cukor mar a szajbol
elkezd felszivodni. Ezt kovetden kekszet vagy rostos levet, ill. tejet itathatunk, hogy az ezekben talalhato
Osszetett szénhidratok lassabban, de emeljék a vércukorszintet. Az eszméletlen gyermeknek biztositani
kell miel6bbi szabad 1égutat. Stabil oldalfektetésbe vagy, az oldalara vagy a hasara kell fektetni, hogy
az esetleges léguti akadaly (pl. nyal) konnyen tudjon tavozni, pl. kifolyni a szajiiregbdl. Az eszméletlen
vagy goresolo gyermeknek a nala levé Glukagon injekciot kell beadni, ha azt kaphatja ( a sziil felelds
ennek biztositasarol, ha a gyermek kaphatja) . A fecskendében eld van készitve az oldoszer, mellette van
a hatéanyagot tartalmazé porampulla. Ennek a milanyag kupakjat kell lepattintani, majd az oldoszert a
gumidugot atszurva hozzafecskendezni. Ilyenkor a por feloldodik. Ekkor vissza kell szivni az oldatot a
fecskenddbe. Azt 1égteleniteni kell ugy, hogy a tiit felfelé tartva kinyomjuk beldle a levegdt, majd a test
barmelyik izmaba szirva beadjuk a betegnek. Az injekcio utan a tudat elkezd kitisztulni.
Amikor mar nyelésre képes a gyermek, szajon at adunk neki cukrot a fentiek szerint. Ebben az esetben
mindig értesitsiik a mentdket a korhazba szallitashoz.
A hiperglikémia (tartésan magas vércukorszint)



Egyes esetekben a hipoglikémia ellentéte is el6fordulhat, amit hiperglikémidnak neveziink. Ebben az
esetben a gyermek vércukorszintje tartdsan magas lesz, ez foleg 1-es tipust diabéteszben fordul eld,
inzulin hianyaban.

Ennek veszélye: A ketoacidozis kialakulasaval, amely azt jelenti, hogy a szervezet a zsiradék raktarak
bontdsabdl probalja fedezni a sziikséges energiat, toxikus hatasu ketontestek keletkeznek.

A ketoacidozis {6 tiinete az acetonos lehelet, de jellemz6 ezek mellett a hanyinger, hasfajas, szapora,
mély 1égzés is. A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése korhazakban torténik

Ez a folyamat nem egyik pillanatrol a masikra kovetkezik be, tehat, ha az elején beavatkozunk, a beteg
nem kertil sulyos allapotba.

Megel6zése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. A cukorbeteg gyermeknek minden esetben
be kell adni az inzulint és tartani kell be az el6irt diétat.

Lazas megbetegedés idején a gyermek igyon bdségesen, keriilni kell a zsirok fogyasztasat, de a normalis
szénhidratbevitelt biztositani kell. Az inzulin beadasa elengedhetetlen. A szénhidratbevitel ilyenkor pl.
gylumolcslevek formajaban is torténhet.

Ha a hanyas kialakul, és a szajon at valo6 folyadékbevitel nem oldhaté meg, mentdt kell hivni és korhazi
kezelés sziikséges, ahol infuzio segitségével tartjak fenn a szervezet egyensulyi allapotat.

11.5. A fokozott kockazatu allergias gyermek ellatasa az 6vodaban
Kiemelt figyelmet kapnak az anafilaxias rizikoju allergiasok az 6vodakban.
A kdznevelési intézménynek biztositania kell gyermekek, tanulok egészségének megdrzésére forditott
fokozott figyelmet.
Ez a valtoztatas azért jelentds, mert jogalapot ad és egyértelmii iranyt jelol ki a mar diagnosztizalt
anafilaxias gyermekek intézményi 1étének és biztonsaganak érdekében.
Ok azok a gyerekek, akiknél mindig van az esetleges anafilaxias reakcidt visszaforditd, adrenalin
hatéanyagu injektor, sziileik pedig pontosan informalni tudjak az intézményt arrol, milyen
ovintézkedéseket kell megtenni annak érdekében, hogy a gyerek ne érintkezzen az allergénnel.
A jogszabaly médositas értelmében az igazgato:

o kotelesek egyrészt felvenni a diagnosztizalt allergias gyerekeket az intézményekbe,

e masrészt biztositaniuk kell a tudottan allergias gyerekek szamara a biztonsagos koriilményeket.
Az anafilaxias tulérzékenységi reakcio akar perceken beliil fulladashoz, szivmegallashoz vezethet, am
ezt a reakciot vissza lehet forditani az adrenalin hatéanyagot tartalmazé Epipen injekcids tollal,
amelynek hasznalata masodpercek alatt elsajatithatdo. Az autoinjektorbol a stlyos allergiaban
szenvedoknek kett6t kell mindig maguknal tartani.

11.6. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

e Az 6voda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, zoldségek és gylimolcsok, illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése, ezért: -
a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni, - az 6vodaba
csokoladét, édességeket, Uditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem
ajanlott.

e A kereskedelmi forgalombol vasarolt siiteményt és tortat vasarlast igazold blokkal szabad csak
az intézménybe behozni.

Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.

o A gyermekek szekrényében élelmiszert tartani tilos!

e Kérjiik, hogy gy6zddjenek meg arrdl, hogy vitamin poétlasara szolgalo plusz gyiimolcs, zoldség
gondosan ellen6rzott helyrdl szarmazik. A sziilok altal behozott zoldségnek, gylimolcsnek
szemmel lathat6 szennyezddéstl mentesnek kell lennie, foldes, erdsen szennyezett élelmiszer
nem adhat6 be.

e Otthon készitett slitemény behozatala a csoportokba nem engedélyezett!

11.7. Egyéb rendelkezések
a) A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az 6voda  dolgozoi
tartdzkodhatnak!



b) Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!
C) Az 6voda teriiletén az alkoholfogyasztas tilos!

12. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallds-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. R6gziti tovabba a
gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat. Az eredmények
megitélésében és az intézkedések meghatdrozasdban a csoport 6vodapedagdgusait sziikség szerint a
szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gydgypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy
a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

o Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a

sziilovel, a sziil6 szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez;

e Asziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani, szakkdnyvi és fejlesztd eszkdzbeli tanacsot kap.

o Indokolt esetben kezdeményezi a sziil6nél a szakszolgalat igénybevételét.

o A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdodéen a gyermek megfeleld fejlesztésben részesiil.
Gyermekvédelem
A gyermekvédelmi feladatot az intézményigazgato és a gyermekvédelmi felelds gyakoroljak intézményi
szinten, csoport szinten minden évodapedagdgus feladata a preventiv munka, akik elézetes megbeszélés
alapjan mind a sziil6k, mind a gyermekek és a szocialis segit rendelkezésére allnak. Sziikség esetén,
hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az dvodapszichologus, gydgypedagogus, fejlesztopedagogus,
logopédus, valamint az évodai szocialis segitd is bekapcsolodik a problémak megoldasaba.

13. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

13.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet — a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:

e szobeli dicséret négyszemkozt
szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,
csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas
rajzpalydzatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek kifiiggesztése a
falinjsagra, honlapunk ,,Biiszkék vagyunk rad” oldalara.
13.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai
A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztalason €s visszatartason tul, a kivinatos magatartasra
torténo ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Negativ tartalmu értékelés abban az esetben fordulhat €16, ha a gyermek veszélyezteti sajat vagy tarsai,
esetleg a felndttek testi épségét. Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a
gyermekek testi fejlodését hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megaldzas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet,
és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
A negativ tartalmu értékelés formai:

e rosszalld tekintet, elutasito gesztus,

e szobeli figyelmeztetés



e hatarozott tiltas
o Jelltetés az ovodapedagogus mellé azzal a kéréssel, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés

e mas tevékenységbe valo athelyezés

e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

e aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséro és fegyelmez6 intézkedések elvei

o kovetkezetesség

e rendszeresség

¢ minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is erésitsék
gyermekeikben.

14. A Terézvarosi Onkormanyzat Kincseskert Ovodajaban a csoportos igény, illetve
érdekérvényesités joga

A szililok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatdjanal. A tajékoztatas
kérésének formdja térténhet szoban vagy irdsban. Az igazgat6 a sziilok megkeresésének idépontjatol 15
napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Panaszjog
A sziil6 az dvoda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. Az 6vodaban a panasztétel
eljarasrendjét a Panaszkezelési szabalyzat réogziti.
Jogorvoslati lehetoségek
. Ovodaigazgatc')
e Jegyz0: torvény, jogszabaly sértés esetén

15. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
A fejlédési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolai életmddra vald alkalmassaganak értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére
elérend6 kovetelményszinteket az 6voda Helyi Pedagodgiai Programjaban talalhatjdk meg. A
tankoteleskora  gyermekek sziilgjével fogadodra keretében beszélgetink az iskolara valo
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkoz6 6vodapedagogusok, 6vodank logopédusa, valamint az 6vodank pszicholdgusa allapitjak meg.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik.
Indokolt esetben a gyermek a sziilé kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt tAmogatd dontése alapjan
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A gyermek 6. életévének betoltése utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat kizarolag egy
alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. Legkés6bb a gyermek 7. életévének augusztus 31-
¢ig torténo betdltése utan kezd6do tanévben a gyermek meg kell kezdje tankotelezettségének teljesitését.
Ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakért6i bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval Osszefiiggésben végzett vizsgalat
keretében a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo hataridon beliil (januar 18. napjaig) szakértdi
véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a
sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ilyenkor a szakért6i véleményt az 6vodaban kell bemutatni,
az oOvoda pedig annak alapjan berdgziti az 6vodaban maradéds tényét a koznevelés informacios
rendszerében (KIR).

Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval osszefliggésben végzett vizsgalat keretében a gyermek tovabbi
egy nevelési évig torténd ovodaban maradasat tamogatd eldzetes szakértéi vélemény kiallitasara az
Oktatasi Hivatal honlapjan nyilvanossagra hozott napjaig nem keriil sor és amennyiben a sziil6 szeretné,



hogy gyermeke még egy évig 6vodai ellatasban részesiiljon, akkor a sziildnek kérelmet sziikséges
benytjtania a Hivatalhoz a torvényi hataridén beliil sziikséges megtenni.

16. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok moddositasanak
eljarasrendje

16.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan.
A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi helyének
cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgér esetén, a Magyarorszag teriiletén
valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama
A gyermek: sziilgje, torvényes képviseldjének neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
e agyermek dvodai fejlodésével kapcsolatos adatok,
a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,
felvételivel kapcsolatos adatok,
az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,
kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkoz6 adatok,
a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

a gyermek oktatasi azonositd szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti meg.
Onkéntes adatszolgaltatas esetén a sziilét tajékoztatni kell arrol, hogy az adatszolgaltatiasban valé
részvétel nem kotelez6. Az Onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozd sziiléi engedélyt az eléviilési id6
végéig nyilvan kell tartani.

16.2. A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje

e A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a hozzajarulasan
alapul-e vagy kotelezd.

e FEgyértelmien €s részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol,
igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

e A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

16.3. A személyhez fiiz6do6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fliz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet szenvedett
személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag (NAIH) hatosagahoz, a birdsaghoz fordulhat. Az adatvédelem és az informacidszabadsag terén
a NAIH jar el.

16.4. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, kivéve, ha a térvényi eldirasok szerinti kotelezo
adatkezelésrdl van szo. A tiltakozast irasban kell benyujtani az intézmény/telephelyigazgatohoz. A
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil az
igazgatd megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

A sziil6 gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasardl, annak valdsagardl egyéni kérelme
esetén barmikor betekinthet.

16.5. Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje
e Amennyiben a sziilé onkéntesen szolgaltatott adatait toroltetni szeretné, azt az igazgatonak
irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezel6 alkalmazottaknak.
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o A szill6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irasban bejelenteni az
ovodatitkarnak, aki intézkedik az adatok moddositdsarol, illetve az tjékoztatja az
6vodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumentacidiban nyilvantartott adatok megfeleld
modositasarol.

17. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatast az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai életrendet
figyelembe véve a délutani idészakban szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptemberében keriil sor a sziil6i
igények irasbeli megkérésére, amennyiben az egyhaz megkeresi az o6vodat. Az igényeket az
ovodapedagogusoknal lehet leadni, akik tovabbitjak az igényeket az igazgatonak. A hitoktatd az
igazgatoval tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen kezdi meg
tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok napirendbe épitve, elkiiloniilten az
ovodai foglalkozasoktdl keriilnek megvaldsitasra.

18. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban meghatarozott
egylttmikodési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint tegyen eleget a sziiloknek,
a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen gyakorolni, ha
mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények fennallasarol.

18.1. Ovodankban a sziilé joga:

o hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, a gyermekét neveld pedagdgus munkajarol, az 6voda miikddésérdl, tovabba, hogy

o tajékoztatast kapjon a gyermekét érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen,
kérdést intézzen az 6voda igazgatdjahoz, pedagogusaihoz, az 6voda sziildi szervezetéhez, és
arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt kapjon.

e az intézmény mikddését szabalyoz6 dokumentumokat megismerje (Pedagodgiai Program,
SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze,

o gyermeke fejlodésérol, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagégiai szakszolgalat intézményét

o kezdeményezze sziil6i szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkdajiban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszté, és mint megvalaszthaté
személy részt vegyen,

o irasbeli javaslatit az ovoda igazgatéja, a nevelétestiilet, a Sziillok Kozossége, az
6vodapedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizen6t napon beliil, a
Sziilok Kozosségétol legkésébb a tizenotodik napot kovetd elsé iilésen érdemi valaszt
kapjon,

o az igazgatd, vagy az 6vodapedagogus hozzijarulisaval a nap barmely szakaban részt
vegyen a foglalkozasokon,

e az oOvoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeseét,

e a sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza, a fenntartd altal megéallapitott ellatasi dijon
feliili szolgaltatasok korébe tartozd programokhoz vald hozzajarulas mértékét,

e a gyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az igazgatdtol, az e korbe tartozo
ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein,

o hogy anevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban
részesiiljon,

o halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziiljeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon,



személyesen vagy képvisel6i ttjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

gyermeke 6vodapedagogusardl értékeld kérddivet toltson ki, az oOvoda Onértékelési
programjaban meghatarozott médon,

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

18.2. A sziilo kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

egylittmiikodjon az o6vodaval, minden a gyermeket érintd fontos dologrél tdjékoztassa a
gyermekét neveld dvodapedagogust,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd ovodapedagogusokkal, és
tajékozodjon gyermeke ovodai elémenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek esetén a
gyogypedagogusokkal is

haroméves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba ot éves
kortol tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdosagat €s jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk,

eldsegitse gyermekének a kdzosségbe valod beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozo 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelotestiilet erre javaslatot
tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget,
a jegyz06 hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjelolt formaban, azaz készpénzben pontosan fizesse
be, ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé sziilé gondosan figyelje a szocialis iroda
altal kiadott hatarozat lejarati daitumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hatarozatot idében
be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési timogatasban részestild sziilé -
gyermeke hianyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a mulasztott
napokra,

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szo616 6vodapedagogusi tajékoztatdon és az
ott elhangzottakat aldirasaval dokumentalja,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legaldbb két alkalommal vegyen részt a
gyogypedagogusok altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek fejlesztésérol, fejlodésérol
megfelelden tajékozodjon.

18.3. A véleménynyilvanitas targykore, lehetoségei:

a mitkodés rendje, a gyermekek fogadasa

belépés és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az 6vodaval
a vezetOk ¢és a sziiloi szervezet kozotti kapesolattartas modja

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja

az innepélyek, megemlékezések rendje

rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban

a sziiloket anyagilag is érint0 iigyekben

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az ovoda ¢s a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban

igazgatoi palyazatnal, amennyiben a fenntart6 kéri



e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatdsaval, nevének
megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval ¢és modositasaval, igazgatdjanak
megbizasaval és megbizdsanak visszavondséval kapcsolatosan

18.4. A véleménynyilvanitas férumai

sziiloi értekezletek

fogadodrak

elégedettségmérési lapok kitdltése, interju
sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel
nevelGtestiileti és alkalmazotti értekezletek
18.5. A véleménynyilvanitas formaja

e irasban (elektronikus formaban is) az igazgato felé

e szoban az 6vodapedagogus felé

e szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten

A véleménynyilvanitdsra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg a sziil6i
szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap all a sziilok
rendelkezésére.

18.6. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilsnek jogaban all
megismerni az 6voda dokumentumait, és arrol tajékoztatast kérni. A Pedagégiai Program, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat illetéleg a Hazirend hozzaférhet6ségét az aldbbiak szerint
biztositjuk:

o Az e-mail cimmel rendelkez0 sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a Hazirend teljes
terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezok ugyanezt nyomtatott formatumban kapjak meg.
Mindkét esetben a sziild aldirasaval igazolja a szabalyzat atvételét/ elolvasasat és annak
tudomasulvételét. A Hazirend minden csoportnal kifliggesztésre kertil.

e A Hazirend, a Pedagodgiai program és az SZMSZ az 6voda honlapjan, valamint az igazgatd
irodajaban nyomtatott formaban érheto el.

18.7. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje
Tajékoztatas a Pedagdgiai Programrol

A sziil6k barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az oOvoda igazgatdjatol, igazgatd-
helyettesétdl és a csoportos 6vodapedagogusoktol.

e A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény igazgatdjanak, aki azokra az iigyintézési hataridon beliil (15 nap) érdemi
valaszt ad. Ennek pontos idOpontja a sziilével torténd eldzetes egyeztetés alapjan kertil
meghatarozasra.

e Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult személyektol.

e Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az igazgatohelyettesnek cimezve,
aki az ligyintézési hataridon beliil irasbeli tajékoztatast nyujt.

Téjékoztatas a Hazirendrél

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elso sziil6i értekezletén tajékoztatast adnak a hazirendrél. Az
1j beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény
szerint pedig a fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt €s az abban foglaltak tudomasul vételét a sziild
alairasaval igazolja. A Hazirend, SZMSZ, Pedagogiai program és az éves munkaterv, annak kiilondsen
az esemény naptara elhelyezésre keriil az 6vodaban arra kijel6lt helyen, az 6voda honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjarol a sziilok a nevelési
év kezdésekor tajékoztatast kapnak az igazgatotol.

Az dvoda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozas el6tti nyitott napokon is valaszt
kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a nevelési segédletekrdl, ovodai eszkozokrol, ruhazati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezo nevelési évben a nevelomunkahoz sziikség lesz.

Felelos: igazgato

Idépont: a megel6z6 nevelési év évzard sziildi értekezlete



Az internetes nyilvanossagra vonatkozé tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irja eld az 6voda szdmara, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell nyilvanossagra hozni. Az errél
sz0106 tajékoztatast az 6voda igazgatdja a nevelési év elsd sziiloi értekezletén teszi meg.

19. A sziiloi igények alapjan szervezodd onkoltséges szolgaltatasokon valo részvétel
eljarasrendje

19.1. Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok
A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk szem
elétt. A kovetkezd nevelési év szolgaltatdsaival kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
majusaban torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irasban jelezni, online/ papir alapu
kérdoiv kitoltésével.
19.2. Az igénybevétel eljarasrendje
a) a sziild onkéntes elhatarozasan alapulo eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
feligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az évoda alkalmazottja
b) tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az dvodat nem terheli felel6sség
C) az igazgatd és a szolgaltatdst nyujtd kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatdrozo
dokumentum elkészitése igazgatoi feladat
d) A kiilon tevékenységekkel kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
19.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje
Az alkalomszer(i téritéses programokra a sziilokt6l éves szinten beszedheté legmagasabb dsszeget
csoportonként a sziilok szeptemberben, az elso sziildi értekezleten allapitjak meg. Ennek elfogadésarol
a sziilok hatarozat formajaban dontenek. A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok
finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott formajat az 6voda irattaraban helyezziik el.
llyen programok pld:
e Babszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok
A nagycsoportosok nyari taborozasa stb.
19.4. Téritésmentes szolgaltatasok
e A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus év elején szlirést
veégez. Sziikség esetén beszédjavitod és dyslexia megeldzo foglalkozasokat tart a gyermekeknek.
A foglalkozasokon valo6 részvételt térit€smentesen biztositjuk. A 3 éveseknél KOFA logopédiai
szlirés torténik.
o Szakért6i bizottsag szakvéleményével rendelkezo kisgyermek esetében az alapitod okiratunknak
megfelelden biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utaz6 szakemberek bevonasaval.
e Ovodankban a gyogytestnevelés ellatasat a VI. keriileti Pedagogiai Szakszolgalat szakembere
latja el az intézményben, mely ingyenes.
e Intézménylink sajat fejlesztopedagogussal rendelkezik
e A pedagdgiai munkat segitd szakemberek elsGsorban az eldzetesen felmert, 5. életéviiket
betoltott gyermekekkel foglalkoznak.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozdsok, programok, az évoda eszkozeinek
hasznalata.

e Tehetséggondozd miihely: Ingyenes szolgaltatasként, az Ovodapedagogusok a
tehetséggondozas és az esélyegyenldség megteremtése céljabol, jatékos kiilon tehetségfejlesztd
foglalkozasokra iranyitjak a tehetség igéretes gyermekeket.

20. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai



Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szdl és az
egészséges ¢letmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis tevékenységgel
fiigg Ossze.
20. 1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az igazgatd jovahagyasa

utan lehet az dvodaban kifiiggeszteni.

e A jovahagyas soran figyelembe kell venni, hogy a hirdetés VI. keriileti-e.
20.2. Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai
A hirdetétablara csak az igazgatod altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szorolapokat,
plakatokat). Sziil, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliujsagra.
Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése szigoruan tilos.
Az 6vodatitkar kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

21. Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegi beszélgetésekre az
o6vodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert ez
konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan
informaciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktol gydgypedagogusaiktol vagy az igazgatotol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor csak
nagyon roviden van lehetéség, mivel a pedagogusnak a csoport egészére figyelnie kell ezen 1d6 alatt is.
A csoport 6vodapedagdgusaitol személyesen tudnak egyeztetés utan fogadoorat kérni.

A gybdgypedagdgusok, logopédusok elére meghirdetett idopontban tartanak fogadoorat, amelyrdl a
sziiloket irasban tajékoztatjak

Minden szerdan 9-11 éraig van az igazgaté hivatalos fogadéoraja.

22. Zaro6 rendelkezés

22.1. Hazirend elfogadasa

Az alapdokumentum elfogadasanak joga az intézmény nevel6testiiletét illeti meg. A dokumentumok
elfogadasakor az intézmény teljes nevelGtestiiletét értekezletre kell O0sszehivni, ismertetni kell a
dokumentum modositasara vonatkozo javaslatokat, és azokat vitara kell bocsatani. Az értekezletrol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell az elhangzott hozzaszolasok 1ényegét, és a
neveldtestiiletnek a dokumentum elfogadasara vonatkozo hatarozatat. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia
kell az elfogado, tartézkodd és ellenzd szavazatok szamat. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a
nevelOtestiilet jelenlévd tagjainak alairasat és az értekezlet datumat tartalmazo jelenléti ivet. A
dokumentum aldiré részében a dokumentum nevelGtestiileti elfogadasardl az igazgatd mint a
nevelGtestiilet képviseldje jogosult nyilatkozni.

22.2. Hazirend véleményezései joga

A hazirend elfogadasat megel6zéen az intézménynek be kell szereznie a sziil6i sz€k, (amennyiben van
az intézményben) SZMK véleményét. A hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl
a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges. [Puétv. 171. § (16) bek.].
22.3. Hazirend médositasa

A Hazirend moédositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a
szilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

Modositasa: az 6vodaigazgatd hataskore a neveldtestiilet bevonéasaval

Iktatoszam: 10/2024
Jegyzokonyv

Késziilt: 2024.08.26.
Helyszin: Terézvarosi Onkormanyzat Kincseskert Ovodaja



Targy: A Kincseskert Ovoda Hazirendjének elfogadasa
Jelen vannak:
Az 6voda nevelGtestiilete (jelenléti iv csatolva)

Az alkalmazotti kozosség az intézmény Hazirendjével kapcsolatosan - Ovoda igazgatdjanak
el6terjesztése utan- a Nemzeti Koznevelési Torvényben meghatarozottak alapjan gyakoroljak
véleményezési jogukat.

Véleménynyilvanitas
A nevelOtestiilet tagjai a teljes Hazirenddel egyetértenek, tartalmi valtoztatasra javaslat nem hangzott
el.

Hazirendjének elfogadasa
Az intézmény igazgatoja javaslatot tesz a szavazas maodjara: nyilt, kézfeltartassal torténd szavazas.

Az alkalmazotti kozosség tagjai ezt egyhangtan elfogadtak.

Szavazas
Az Ovoda alkalmazotti kozossége nyilt kézfeltartassal torténd szavazassal

Ovoda Hazirendjét a nevelétestiilet egyhangiian 12 fével elfogadja, ellenvetés és tartozkodas
nem tortént.

Igazgat6

Jegyz6konyv-vezetd

Hitelesitd




Jelenléti iv

Késziilt a 2024.08.26.napjan megtartott nevelési értekezleten, melynek téméaja az intézmény
Hazirendjének elfogadasa.

Sorszdm Pedagogus neve Alairas

10.

11.

Kelt: Budapest, 2024.08.26.




24. NYILATKOZATOK

A sziil6i képviselet, a Kincseskert Ovoda Hazirend-jének elfogadasahoz, magasabb
jogszabalyban meghatérozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvanossdganak
biztositasa, az intézmény, tajékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban
meghatarozott hatarido biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kelt: Budapest, 2024.08.29.

Sziil6i szervezet elndke

Az Ovoda nevel6testiilete hatarozatképes iilésén késziilt jegyzékonyvben szerepld 100%-0s
igenld elfogadd hatarozat alapjén, ............... napjan a Hazirendet........c........... hatarozat
szamon elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesito
alairasukkal tanusitjak.

Kelt: Budapest, 2024.08.26.

Neveldtestiilet képviseldje



Nyomtatvanyok



Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hiAnyzasahoz

Alulirott sziild, gondviseld ezuton kérem, hogy..........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, nevi

gyermekemnek 20........ .......... hoé............. napjatol 20...... ........... napjaig az 6vodai
tevékenységekrol valo tavolmaradasat engedélyezze!

Indoklas:

Budapest, 20....... ........... ho......... nap

alairas
sziil6, gondviseld

Terézvarosi Onkormanyzat Kincseskert Ovoda-OM azonosito: 034339 igazgatdja a 20/2012.

(VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2)a) bekezdése alapjan

sorsz. | Ahianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Az igazolt hidnyzas ideje -t6l |

A fenti iddszakra az ovoda hdzirendjében meghatdrozottak szerint engedélyt adok a
tavolmaraddsra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Budapest, 20....... ......... ho ...... nap

igazgato alairasa




HIANYZASOK ENGEDELYEZESE SZULOI KERESRE
............................... nevelési év
TEREZVAROSI ONKORMANYZAT Kincseskert OVODA

OM:034339
Gyermek neve:
Sziiletési ideje:
OM azonositoja:
Csoport neve:
Sorszam | Ahiidnyzas | A hidnyzas A sziil6i kérés Engedélyezo Megjegyzés
kezdete vége indoklasa alairasa




A gyermeket az alabbi felnéttek vihetik haza az 6vodabdl

Gyermek neve:

A gyermek elvitelére jogosult
felndtt neve

Jogosultsag id6tartama

Nyilatkozatot tevo sziild
aldirdsa




FELULVIZSGALAT, MODOSITAS

Sor- | Afeliilvizsgalat, | A feliilvizsgalat, médositas | 1apok Aldiras
modositas tartalma oldal-
idopontja szama

szam




